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DO SOMETHING
THAT MATTERS

Manual to enter local invoices to the Argentina Prospective Portal

Step 1:

Go to pginvoice.com
and select the flag of
the country to which the
invoice is going to be
sent.
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Step 2:
Enter the credentials
and click “Aceptar”.

PeG

Recepcion de Factura Electrénica

Usuario (email): ‘QUITOS pa@pg.com ‘

Contrasena:

Recuperar contraseiia

Aceptar

Step 3:

You will be presented
with the home screen,
and you must click on
“Facturas”.

miércoles, 15 abril 2020
4:05:57TPM

Registro Usuario Consultas l'! ! Avignacion Perfiles

NOTAS IMPORTANTES:
1. Este portal aplica unicamente para

5 |
“Grandes Contribuyentes” que a partir de
la semana del 3 de Setiembre del 2012, se
hayan incorporado al Régimen de
Facturacién Electronica.

2. Para las facturas tipo CAE (Cédago de
A 6n de Emision) serd reqy

¢l envio del XML y PDF de la factura.
Cualquier consulta dingirse a su GFACE

3. Para las facturas tipo CAEC (Codigo de
Autonzacion de Emision de Copias) serd
requenido Bnicamente el envio del PDF.

4. Estimado proveedor debido al cierre del
ado fiscal de Procter & Gamble, le
comunicamos que a parter del 23 de
diciembre no serd posible el ingreso de sus
comprobantes para pago, sno hasta el

préximo 1 de Enero 2014, es importante
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Log Usuarios

Bienvenido al Sistema de Recepcién de Facturacién Electrénica de Procter &
Gamble Guatemala.

Por medio de este sistema de recepcion usted puede:

* Realizar el envio de sus Comp Fiscales Dagt

« Delegar accesos para que otros usuarios puedan realizar también el envio de sus documentos
para pago.

» Realizar Consultas sobre el estado de recepcion de sus facturas electrénicas (XML).

« Editar la Addenda de P&G.

Para revisar los Manuales de Entrenamiento relacionados al uso de este sistema de recepcion
pulse aqui

Para consultas sobre el estatus de sus pagos sirvase utilizar las herramientas mencionadas
abajo:

Centro de Atencién al Suplidor: P&G cuenta con un centro de llamadas para d

duda a nuestros proveedores sobre sus pagos y Mncmmhumaemmmvnmademm
electronica. E1 Horario de atencion es de Lunes a Viemes de 8:00 am a 5:00 pm. Numero telefonico 1-
800-123-4753,
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Step 4:

The Consultas y Envio
tabs will be displayed,
and you should select
“Envio”.

lunes, 27 abril 2020
1:20:35 PM

Usuario: Facturas

I’..@ Consultas
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SAP Box / Caja SAP | Seleccione
Tipo documento Seleccione
Fecha Inicio

Proveedor

Enviar

PeG

Salir

Panel de informacién de documentos

Status Todos
v Clasificacion documento | Seleccione
v No. Factura

Fecha Fin

Step 5:

On the next screen we
select if the invoice is
with “Purchase Order
(Con orden de Compra)”

or “Without Purchase
Order (Sin orden de

compra)”

Editor de datos bisicos de la factura, nota de débito o nota de crédito

® Con orden de compra

' Sin orden de compra

Seleccione los 3 caracteres alfanuméricos del sistema SAP

Seleccione

Seleccione si el documento corresponde a una factura, una nota de débito o una nota de crédito

Seleccione

Numero de Factura

Ingrese el nombre y el apellido del contacto de Procter & Gamble

Archivo | Choose File | No file chosen

Enviar || Cancelar

Step 6:

If the invoice has a
purchase order, select
Purchase Order and
then fill in the spaces
SAP System, Document
Type (Invoice or Credit
Note), Invoice Number
and the P&G contact
name.

Attach your PDF & click
on the “Enviar” button

Editor de datos basicos de la factura, nota de débito o nota de crédito

'®' Con orden de compra

Sin orden de compra

Seleccione los 3 caracteres alfanuméricos del sistema SAP

G4P

Seleccione si el documento corresponde a una factura, una nota de debito o una nota de crédito

Factura

Numero de Factura

00001

Ingrese el nombre y el apellido del contacto de Procter & Gamble

Test Test

Archivo || Choose File | FACTURA 424 PAG pat

N

Enviar || Cancelar
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**mportant: the
purchase order must be
included in the PDF.

Step 7:

If the invoice DOES NOT
have a purchase order,
select No Purchase
Order and then fill in the
spaces SAP System,
Document Type (Invoice
or Credit Note), Invoice
Number, P&G contact
name and the amount
of the purchase order.
invoice.

Attach your PDF & click
on the “Enviar” button

Editor de datos basicos de la factura, nota de débito o nota de crédito

O Con orden de compra @® Sin orden de compra
Seleccione los 3 primeros caracteres alfanuméricos de la orden de compra
| G4P v |

Seleccione si el documento corresponde a una factura, una nota de débito o una nota de crédito

[ Factura v |

Seleccione si su factura esta dentro del regimen Mipymes(FCE)

[Si v |

Nimero de Factura

100001

Ingrese el nombre y el apellido del contacto de Procter & Gamble

‘ Test Test |

Ingrese el monto de la factura

10000 | Formato: #4444 44 (Ejemplo: 10000.50).

Archivo | | Choose File | 00001.pdf

| Enviar || Cancelar |




